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1. Escritorios virtuales

Atajo o ruta: Win + Ctrl + D

Pasos:

- Presiona las teclas Win + Ctrl + D.

- Se creara un nuevo escritorio virtual vacío.

- Puedes cambiar entre escritorios con Win + Ctrl + Izquierda / Derecha.

Sugerencia de captura: Vista de la barra de tareas mostrando varios escritorios abiertos.



2. Acoplar ventanas (Snap Assist)

Atajo o ruta: Win + Flechas

Pasos:

- Selecciona una ventana activa.

- Presiona Win + Derecha para acoplarla a la derecha.

- Selecciona otra ventana para ocupar el espacio restante.

Sugerencia de captura: Pantalla dividida en dos aplicaciones.



3. Atajos de teclado clave

Atajo o ruta: Win + E / I / L

Pasos:

- Win + E: abre el Explorador de archivos.

- Win + I: abre la Configuración.

- Win + L: bloquea la sesión actual.

Sugerencia de captura: Lista de atajos en una ventana de Configuración.



4. Modo oscuro

Atajo o ruta: Configuración. -> Personalización -> Colores

Pasos:

- Abre Configuración. desde el menú Inicio.

- Ve a Personalización -> Colores.

- Selecciona 'Oscuro' en 'Elige tu color'.

Sugerencia de captura: Pantalla de Configuración. mostrando la opción de colores.



5. Barra de juegos (Game Bar)

Atajo o ruta: Win + G

Pasos:

- Presiona Win + G para abrir la barra de juegos.

- Puedes grabar pantalla, tomar capturas y ver rendimiento.

- Ideal para grabar tutoriales o juegos.

Sugerencia de captura: Game Bar abierta sobre una aplicación.



6. Administrador de tareas avanzado

Atajo o ruta: Ctrl + Shift + Esc

Pasos:

- Presiona Ctrl + Shift + Esc para abrir el Administrador.

- Consulta procesos, rendimiento y aplicaciones activas.

- Puedes finalizar tareas que no responden.

Sugerencia de captura: Ventana del Administrador mostrando procesos.



7. Recortes y anotaciones

Atajo o ruta: Win + Shift + S

Pasos:

- Presiona Win + Shift + S para activar la herramienta.

- Selecciona el área de la pantalla a capturar.

- La imagen se copia al portapapeles para pegar o guardar.

Sugerencia de captura: Herramienta de recorte activa sobre el escritorio.



8. Explorador rápido

Atajo o ruta: Clic derecho -> Anclar a acceso rápido

Pasos:

- Abre el Explorador de archivos.

- Haz clic derecho en una carpeta frecuente.

- Selecciona 'Anclar a acceso rápido'.

Sugerencia de captura: Explorador de archivos con carpetas ancladas.



9. Seguridad integrada

Atajo o ruta: Configuración. -> Actualización y seguridad -> Seguridad de Windows

Pasos:

- Abre Configuración.

- Ve a 'Actualización y seguridad' -> 'Seguridad de Windows'.

- Activa protección contra virus y amenazas.

Sugerencia de captura: Panel de Windows Defender mostrando estado 'Protección activa'.



10. Actualizaciones y mantenimiento

Atajo o ruta: Configuración. -> Actualización y seguridad -> Windows Update

Pasos:

- Abre Configuración.

- Ve a 'Actualización y seguridad' -> 'Windows Update'.

- Programa reinicio y revisa actualizaciones disponibles.

Sugerencia de captura: Pantalla de Windows Update con opción de programar reinicio.
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